Eigenbeleg Nr.:

Verwendungszweck:

Leistender
(Name, Vorname, Anschrift)

Umsatzsteuer-Nr. d. Leistenden

Empfanger
(Name, Vorname, Anschrift)

Netto-Betrag
Umsatzsteuer
Summe

Um was handelt es sich:

O Privateinlage

EUR

EUR

EUR

(J Privatentnahme
Entnahmezweck

(J Betriebsausgabe
Empfangernachweis
(vollst. Adresse siehe oben eintragen)

(3 Trinkgeld an eine Person
Name der besuchten Firma

Grund des Besuchs

(0 Sachgeschenke (Blumen/ Wein etc.)
Beschenkter

Grund

Sonstige Bemerkung

Unterschrift des Empfangers

, den

(on) (Datum)

Unterschrift Belegaussteller

(Unterschrift GF)

Unterschrift Verantwortlicher

Firmenstempel:

Kontierung
Soll (Konto / Kostenstelle)

Haben (Konto / Kostenstelle)

Gebuchtam:

Unterschrift: o,

Erstellt von Haufe-Lexware GmbH & Co. KG, Munzinger Str. 9, 79111 Freiburg



